
VỊ TRÍ CỘNG TÁC VIÊN TUYỂN DỤNG 
Mô tả: 

• Trực tiếp triển khai các hoạt động tuyển dụng nhân sự trong nước và các nước Đông

Nam Á của Tổ hợp công nghệ giáo dục Topica theo quy trình, bao gồm:

• Tiếp nhận & xử lý hàng trăm đơn đặt hàng tuyển dụng tương đương khoảng 200

headcount tuyển dụng hàng tháng của tất cả các vị trí.

• Sắp xếp và tổ chức phỏng vấn nhằm đảm bảo chất lượng, tiến độ tuyển dụng.

• Hỗ trợ Chuyên viên, Quản lý tuyển dụng trong việc xây dựng và kiểm soát quy trình, quy

định tuyển dụng của toàn bộ tổ hợp.

Cơ chế: 

• Đánh giá theo Cơ chế minh bạch rõ ràng 3 tháng/lần

• Lương từ 4 – 6 triệu

• Được tham gia du lịch hàng năm cùng công ty

• Có cơ hội bổ nhiệm lên Chuyên viên sau 6 tháng

• Được làm việc tại StartUp hàng đầu về Công nghệ Giáo dục

• Được đào tạo về chuyên môn, kỹ năng tuyển dụng

Yêu cầu: 

• Nam/ Nữ, tuổi từ 22-25.

• Có thể làm việc full time.

• Có khả năng giao tiếp tốt, không nói ngọng

• Có khả năng làm việc độc lập và tính chủ động cao trong công việc

• Ưu tiên ứng viên có định hướng học hỏi và phát triển sâu trong lĩnh vực tuyển dụng

nhân sự

• Thời gian làm việc thứ 2 – thứ 6, 8g00 – 17g30 (nghỉ trưa 12g00 – 13g30)

• Không ngại khó, không ngại việc, sẵn sàng làm hết việc trong ngày và thứ 7, Chủ nhật

• Kỹ năng vi tính văn phòng (Word, Excel, Power point, Outlook)

Địa điểm làm việc: 58/10 Thành Thái, Quận 10, TP. HCM 

Thông tin liên hệ: KhangPDD@Topica.edu.vn – 0906 362 655 (Mr. Khang) 




