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BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 
  

 

Vị Trí:  Nhập liệu – Thời vụ ngắn hạn 

Hình thức:  Thời gian nhập liệu linh hoạt theo lịch đăng ký và nhu cần của VTTB 

Số lượng:  2-3 người 

Địa điểm làm việc:  Phường Bình Khánh, TP Long Xuyên, AN Giang 

 

Mô tả công việc: 

• Tham gia nhập liệu, xử lý dữ liệu cho các chương trình của Vòng Tay Thái Bình VTTB 

• Hoàn thành các nhiệm vụ khác được giao 

 

Yêu cầu tối thiểu: 

• Tốt nghiệp Phổ thông trở lên 

• Sử dụng thành thạo máy vi tính (thao tác máy, bàn phím, sử dụng các phần mềm chuẩn…) 

• Cẩn thận và chu đáo 

• Có khả năng tập trung cao; quan sát tốt, xử lý tình huống tốt, tiếp thu nhanh 

• Chấp hành tốt nội qui của văn phòng 

• Thích nghi tốt với môi trường làm việc nhóm 

 

Quyền lợi: 

• Thu nhập ổn định tính theo giờ và theo kết quả làm việc 

• Được tập huấn thêm những kỹ năng cần thiết để hoàn thành công việc 

• Được ưu tiên đăng ký tham gia các chương trình của VTTB 

• Môi trường làm việc thân thiện, chuyên nghiệp 

• Ưu tiên cho các bạn đã từng tham gia tình nguyện với VTTB 

• Giờ làm việc linh động 

  

  

Về Pacific Links Foundation 

Pacific Links Foundation (Tổ chức Vòng Tay Thái Bình) là một tổ chức phi lợi nhuận 

của Hoa Kỳ, đăng ký hoạt động dưới dạng một tổ chức Phi chính phủ quốc tế tại Việt 

Nam. Tổ chức Vòng Tay Thái Bình đi đầu trong công tác phòng chống nạn mua bán 

người tại các vùng biên giới Việt Nam bằng cách nâng cao nhận thức về phòng chống 

Mua Bán Người của thanh thiếu niên, tạo thêm cơ hội tiếp tục đến trường, cung cấp nơi ở 

an toàn và các dịch vụ hỗ trợ tái hòa nhập, và mở rộng cơ hội kinh tế thêm cho thanh 

thiếu niên. www.pacificlinks.org 

  
Xin gửi CV hoặc sơ yếu lý lịch và thư ngỏ qua email jobs@pacificlinks.org, phân tích rõ về 

(1) nguyện vọng và khả năng đáp ứng yêu cầu công việc 

(2) thời gian có thể bắt đầu làm việc của ứng viên 
Subject/tựa của email đề: “Data entry position” 


